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مهارات التواصل 
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مهارات و خبرات باللياقة 

اللع﮲ات

العربية 
الإنجليزية

م�﮴دمة �﮴عر�﮵�﮲�﮵ة
متخصص ذو خبرة مهنية متنوعة في إدارة المخزون والصيانة

الميكانيكية. خلال مسيرتي العملية، عملت كمساعد أمين مخزن وفني

ميكانيكي، مما منحني خبرة شاملة في تنظيم المستودعات، تتبع

المخزون، صيانة المعدات، وتشخيص الأعطال. أمتلك مهارات متميزة

في التخطيط والتنظيم، إلى جانب القدرة على حل المشكلات الفنية

بكفاءة. كما أنني أتمتع بمهارات تواصل قوية وأجيد العمل ضمن فريق

لتحقيق أهداف مشتركة، مع التركيز على تحسين الكفاءة التشغيلية

وضمان الجودة في العمل.

المهارات

إدارة المخزون وتحديث سجلات المواد والمستلزمات.
استلام وتسليم البضائع والتحقق من الكميات والجودة.

تنظيم وترتيب المستودع لضمان سهولة الوصول للبضائع.
إعداد التقارير اليومية عن حالة المخزون والمستلزمات المطلوبة.
متابعة عمليات الشحن والتسليم بالتنسيق مع الموردين والعملاء.

المشاركة في جرد المخزون الدوري لضمان التوافق بين الكميات
الفعلية والسجلات.

صيانة وإصلاح المعدات الميكانيكية في المنشأة.
تشخيص الأعطال الميكانيكية واقتراح الحلول المناسبة.

تركيب وفحص الآلات لضمان عملها بكفاءة.
مراقبة أداء المعدات وإجراء عمليات الصيانة الوقائية.

إعداد التقارير الفنية حول حالة المعدات واحتياجات الصيانة.
التعاون مع فرق العمل الأخرى لتحسين الأداء والتشغيل.

الرح﮲ص
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