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الملخص الشخصي

عامل تصنيع ومدخل بيانات ذو خبرة في تشغيل المعدات وإدخال البيانات

بدقة وسرعة. ماهر في تنظيم العمليات الإنتاجية ومراجعة البيانات لضمان

الجودة والالتزام بالمعايير المهنية. يتمتع بمهارات ممتازة في إدارة الوقت

والعمل ضمن فريق لتحقيق أهداف المؤسسة بكفاءة.

مدخل بيانات

B2A شركة

التاريخ المهني

عامل التصنيع

UNITER CHECK POINT شركة

الآن -2023

2020 -2022

التاريخ الأكاديمي

تقني في الصيانة والدعم في المعلوميات

والشبكات

2015التكوين المهني -2017

مستوى البكالوريا في العلوم الفيزيائية

2014ثانوية الادارسة

المهارات الأساسية

المعلوماتية معرفة محترمة بالأنظمة

التعامل مع البرامج الحاسوبية:

الإلمام ببرامج مثل Excel، Word، وقواعد البيانات .

تشغيل وصيانة المعدات:

القدرة على التحمل البدني:

مهارات العمل الجماعي:

التركيز والانتباه للتفاصيل:

إتمام المهام وفقًا للجدول الزمني .

تشغيل وصيانة المعدات والآلات المستخدمة في عمليات الإنتاج.

فحص المنتجات أثناء وبعد التصنيع للتأكد من مطابقتها للمعايير المطلوبة.

الإبلاغ عن أي عيوب أو مشاكل في المنتج.

تعبئة المنتجات بطريقة صحيحة لضمان حمايتها أثناء النقل أو التخزين.

.(PPE) اتباع تعليمات السلامة واستخدام معدات الحماية الشخصية

تسجيل البيانات المتعلقة بالإنتاج، مثل الكميات المنتجة والمشاكل التي تم

مواجهتها.

التعاون مع باقي أعضاء فريق الإنتاج لضمان تحقيق أهداف الإنتاج بكفاءة.

إدخال المعلومات بدقة وسرعة في الأنظمة الحاسوبية أو قواعد البيانات.

تحديث المعلومات القديمة في قواعد البيانات وإضافة المعلومات الجديدة.

إنشاء وتنظيم نسخ احتياطية للبيانات لضمان عدم فقدانها.

Excel، استخدام برامج معالجة النصوص، الجداول، وقواعد البيانات (مثل

Access، أو أنظمة إدارة البيانات المخصصة).

استخراج البيانات المطلوبة وإعداد تقارير بناءً على طلب الإدارة.

الحفاظ على سرية البيانات والمعلومات الحساسة.

الالتزام بسياسات الشركة المتعلقة بحماية المعلومات.

اللـغـات
اللغة الأم اللغة العربية

متوسطة اللغة الإنجليزية

مقبولة الفرنسية اللغة


